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＼こんなポイントがわかります／

７月７日までに、何をどこま

で提出すればいい？

表決書と委任状の違いは？

同じ理事長が再任された時、

登記を忘れるとどうなるの？

会計書類の作成や定款変更の

注意点は？

「年間の流れ」と「よくあるミス」がわかる

21
５

2026

木

 

 １．ＮＰＯ法人の特徴と適正な運営

 ２．年間スケジュールと年度末の流れ

 ３．社員総会・理事会の進め方と書類

 ４．事業報告と会計書類の整理・提出

 ５．役員・定款・登記のポイント

主な講座内容
 

 ☑事務担当になったばかりで、全体のスケジュー

   ルが不安…

 ☑総会の準備や議事録の書き方に自信がない

 ☑役員の任期管理や登記の手続きを学び直したい

 ☑信頼される組織として基盤を固めたい

対　象

講　師

申込み　

定　員

村上 茂之

（公益財団法人 ふじのくに未来財団、

　静岡県東部ＮＰＯ活動支援センター）

対面：裾野市 生涯学習センター 2階 視聴覚室

      （裾野市深良435、駐車場あり）

オンライン：Zoomミーティング

会　場

ＮＰＯの運営に関わる方、設立検討中の方、

中間支援スタッフ、行政職員など

対面：10団体、オンライン：10団体

※１団体２人まで、先着順

① 申込みフォーム（スマートフォンから簡単に申込みできます）

　  https://forms.gle/gkaTxKdzk1fQHfQv9　　　　　　　　　　　

② 参加申込書（裏面）

　　メール又はＦＡＸでお申込みください

※講座終了後、同会場でＮＰＯなんでも相談会（出張相談）を実施します（希望者）

参加費 無料
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申込みフォーム

静岡県ＮＰＯ活動支援センター（静岡県）主催・問合せ：

https://www.npo-fujinokuni.jp/https://www.npo-fujinokuni.jp/https://www.npo-fujinokuni.jp/fnc@shizuokafund.orgfnc@shizuokafund.orgfnc@shizuokafund.org054-260-7601054-260-7601054-260-7601

協力：裾野市市民活動センター（裾野市 環境市民部 自治振興課）　

このような方におすすめ！

※本講座は、静岡県ＮＰＯ活動支援センター運営業務の一環として実施しています（受託：公益財団法人ふじのくに未来財団）。

（平日10:00～17:00）

https://forms.gle/gkaTxKdzk1fQHfQv9
https://www.npo-fujinokuni.jp/


【申込先】静岡県ＮＰＯ活動支援センター ＦＡＸ：054-260-7603 メール： fnc@shizuokafund.org 
 

【ＮＰＯ法人事務講座：基礎編】参 加 申 込 書 

・開催日時：2026年５月 21日（木）14:00～15:40 

・会  場：ハイブリッド開催（対面：裾野市生涯学習センター／オンライン：Zoomミーティング） 

 

■参加方法（いずれかに〇をつけてください）： 対面参加 ／ オンライン参加 

■参加者情報 

・参加者氏名（全員） ：                （フリガナ：        ） 

・所属団体・組織名  ：                                

※法人格があればご記入ください（例：ＮＰＯ法人〇〇）。個人参加の場合は「個人」とご記入ください 

・参加人数       ：  人（１団体２人まで） 

■所在地（市町名のみ） ：                             

■連絡先 

・電話番号       ：                             

・メールアドレス    ：                             

■現在の団体形態（該当するものに〇） 

NPO 法人 ／ 一般社団法人 ／ 任意団体 ／ 法人化を検討中 ／ 中間支援団体 ／ 行政 ／ その他（   ） 

■主な活動分野（１つ選択） 

子育て支援 ／ 福祉 ／ 環境 ／ まちづくり ／ 教育 ／ 文化・芸術・スポーツ ／その他（      ） 

■ＮＰＯ法人の事務手続きに関する経験（該当するものに〇 ※複数可） 

・ 年度末の書類を作成したことがある 

・ 総会・理事会の準備や記録をしたことがある 

・ 登記や変更届の手続きを行ったことがある 

・ これから事務を担当する予定 

・ 登記を初めて行う予定で不安がある 

・ まったくの初心者 

■特に関心のある内容（該当するものに〇 ※複数可） 

・ 年間スケジュールの立て方 

・ 総会・理事会の進め方と記録 

・ 報告書や提出書類の整備 

・ 登記や定款変更など法務手続き 

・ 役員変更や任期 

・ その他（                                         ） 

■参加動機・学びたいこと・事前に聞きたいこと等（自由にご記入ください） 

 

 

 

 

※ 開催前日までに、詳細および講座資料を「fnc@shizuokafund.org」よりメールでご案内します。 

※ メールが届かない場合は、迷惑メールフォルダのご確認や、メールアドレスの入力誤りがないかご確認ください。 

※ 携帯電話会社のメールアドレス（@docomo、@ezweb、@softbank 等）をご利用の場合、メールや添付資料が届かないことがあ

ります。可能な方は PC メールアドレスのご利用をおすすめします。 

※ 前日になってもメールが届かない場合は、お手数ですがお問い合わせください。  
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